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Acao de formacao “Google Drive, Ferramentas de
Partilha do Conhecimento”

(13 horas)
Formador: Dr. Pedro Manuel Vicente Ramalho

Local de realizacdo: EBS da Calheta

Sala: Pavilhdo 5, Sala de Informética 1

Datas e Horérios: 10 e 11 de julho de 2019, das 9h30 as 13h00 e das 14h00 as 17h00

Justificac&o da Acgéo:

A cada dia que passa a escola vé-se a bragcos com uma enorme diversidade de inovacdes a
todos os niveis, obrigando-se a inovar também. A presente formacdo enquadra-se também
neste quadro de inovacdo, pretende-se com ela proporcionar aos docentes da escola
formacg&do num conjunto de ferramentas WEB 2.0 que permitem uma maior cooperacdo entre
professores, alunos e entre alunos. O conjunto de ferramentas Google exploradas, tem como
base a plataforma Google, ao qual é adicionado um conjunto de plugins que proporcionam um

maior grau de partilha e cooperacao.

Objetivos (Gerais/Especificos):

Explorar ferramentas base do Google:

- Conhecer as diversas ferramentas do universo google
- Criar conta de email;

- Gerir contactos;

- Criar um calendario;

- Criar um perfil google+.

Conhecer o Google Drive:
- Fazer upload de ficheiros;
- Criar novos documentos;
- Criacdo de Pastas;

- Organizacao de pastas.

Conhecer o Google documentos.
- Criar documentos.
- Adicionar suplementos.

Conhecer Google folha de Calculo.



- Criar folhas de calculo.
- Adicionar suplementos.

Conhecer Google apresentacoes.
- Criar apresentacoes.
- Adicionar suplementos.

Conhecer Google desenho.
- Criar publicaces.
- Adicionar suplementos.

Conhecer Google formularios
- Criar formulérios.
- Adicionar suplementos.

Conhecer Google meus mapas.
- Criar mapas personalizados.
- Adicionar suplementos.

Conhecer outras aplica¢cdes google:
- dashboard, youtube, play, noticias...

Contelidos:

Aplicagbes Google:
Gmail; Calendar; Hangouts; Google dashboard;Google Drive.

Google Drive:

- Registo;

- Upload e Download de Documentos;
- Criar Pastas;

- Organizacgéo de pastas;

- Partilha de pastas.

Google Documentos:

- Criar;

- Edicéo;

- Formatacéo;

- Partilha;

- Suplementos: easybib; template gallery; g(math); vextab music; table formatter; charts.

Google folha de célculo:

- Criar;

- Formulas;

- Edicéo;

- Partilha;

- Suplementos: template gallery; g(math); qualitative analisys, flubaroo.

Google apresentacéo:
- Criar;

- Temas;

- Edicéo;

- Formatacéo;

- Animacao;

- Transicao;

- Apresentacao;

- Partilha.



Google Formularios:

- Criar;

- Temas;

- Tipos de questbes;

- Editar;

- Paginas;

- Suplementos: g(math); notifications; form publisher.

Google Desenho:
- Criar;

- Editar;

- Formatar;

- Ferramentas;

- Partilhar.

Google os Meus Mapas:
- Criar;

- Base;

- Percursos;

- Direcdes;

- Distancias;

- Partilhar.

Outras aplicagoes:

- Google calendario:

- Eventos;

- Criacdo de calendério;
- Partilha.

- Youtube:
- criagdo de um canal;
- upload.

Material necessario: Computador portatil com acesso a internet.

Metodologias de Realizac&o da Acéo:
A Formacdo sera ministrada recorrendo a metodologias de exposicdo e demonstracao

intercalados com resolucéo de exercicios praticos.

Critérios de Avaliacdo dos Formandos:
Participacdo e Envolvimento na Sesséo - 30%
Resolucao de exercicios praticos - 30%

Trabalho pratico individual — 40%

A avaliacdo sera individual, qualitativa e quantitativa, expressa numa escala numérica de 1 a
10 valores, nos termos previstos na Carta Circular CCPFC - 3/2007, de setembro de 2007, do
Conselho Cientifico Pedagdgico da Formacao Continua, expressa nos seguintes niveis:

* Excelente (de 9 a 10 valores)

* Muito Bom (de 8 a 8,9 valores)



*+ Bom (de 6,5 a 7,9 valores)
* Regular (de 5 a 6,4 valores)

* Insuficiente (de 1 a 4,9 valores)

Modelo de Avaliacao da Acao:

A avaliagdo da acdo sera efectuada pelos formandos e pelo formador, através do
preenchimento de questionarios de apreciacdo da acdo e de um relatério final. Avaliagéo tera
em conta, também, os trabalhos produzidos no decorrer da formacédo e que se apliquem na
pratica letiva e na &rea cientifica dos formandos. A Avaliacdo quantitativa sera expressa na

escala de 0 a 10 valores, com base nos critérios definidos pela entidade formadora.

Contactos:
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SDPM - SINDICATO DEMOCRATICO DOS PROFESSORES DA MADEIRA
Horario: 9H00-12H30 14H00-17H30
Rua do Brasil, n° 72 — Nazaré — 9000-134 Funchal
Telef.: 291 765 112
Email: sdpm@netmadeira.com (geral) formacao@sdpmadeira.pt (formagao)
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